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Prezado(a) aluno (a),

Vocé esta ingressando na Faculdade IPESSP.

Desejamos um otimo ingresso na IPESSP, instituicdo considerada
referéncia em Saude no Brasil.

Nossa meta é formar profissionais e especialistas competentes e
éticos, comprometidos com a busca de solucbes para as situacdes
problemas regionais e nacionais.

A Faculdade IPESSP possui uma estrutura de ensino diferenciada pelo
nosso exclusivo foco de atuacao nas areas de saude, pela qualidade impar
do nosso corpo docente, pela continua associacdao da teoria a pratica, pelo
incentivo a pesquisa cientifica e o desenvolvimento profissional.

Assim, com objetivo de tornar a nossa relacdo a mais fluida possivel
encaminhamos o presente Manual do Aluno.

Dedique algum tempo de sua atencao para |é-lo e releia-o sempre que

tiver alguma duvida.

NOSSA HISTORIA

O IPESSP foi fundado no ano de 2000 por um grupo de profissionais
da saude liderado por dois médicos e uma biologista com experiéncia em
hematologia em grandes laboratdrios.

A decisao de criar um instituto para atualizar profissionais da saude foi
tomada em razao das poucas op¢des de ofertas de cursos na cidade de Sao
Paulo.

LINHA DO TEMPO
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2000 — Inicio das turmas em hotéis de SP aos finais de semana;
2002 — Aprovagao no Programa Sebrae — Brasil Empreendedor;
2003 — Inauguracao da sede nos Jardins;

2004 — Inicio dos Programas de PG em Hematologia/Biologia
Molecular/Citologia;

2005 — Parceria de certificacdo com a UNICID;

2008 — Reconhecimento do MEC para Pds-graduacao;

2008 — Inicio do Programa de PG em Farmacia;

2010 — Inicio dos cursos In Company em Gestdao Hospitalar;
2013 — Torna-se Polo da Metodista em EAD;

2015 —Inicio do credenciamento do MEC para Graduacgao;
2015 — Primeira turma de Circulacdo Extracorporea;

2016 — Alcanca a marca de 5 mil especialistas formados;

2017 — Inicio do Projeto de Expansdo: Polo em SIC;

2018 — Mudanca para a nova sede na Consolacao.
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1. Dos hordrios das aulas
- Turmas Diurnas: 8:00 as 12:00;
- Turmas Noturnas: 19:00 as 22:40;

2. Da organizagdo dos cursos

Os cursos sdo organizados em modulos ou semestres (periodo letivo)
que o aluno deve cumprir integralmente, como condicao para obter a
aprovacao final. O aluno somente receberd o diploma do curso apds cumprir
todos todos componentes curriculares no periodo de integralizacdo do

curso, incluindo atividades complementares.

3. Do Horario ou cronograma

Os cursos obedecem a calendario préprio estabelecido pelo setor
pedagdgico, fixado e aprovado pelo Conselho Superior.

Nos cronogramas estdo disponibilizados os periodos de aula, tendo
em vista o processo educacional.

O cronograma € enviado ao aluno no inicio do curso via e-mail,
contudo, podera sofrer alteracbes ou inversdes nas aulas quando
necessario. Na ocorréncia dessa situacdao o aluno sera informado

oportunamente para que possa se planejar. Esteja sempre atento as aulas.

4. Do Calendario
O Calendario académico é disponibilizado ao aluno a cada semestre.
Os prazos estipulados no calendario deverdao ser cumpridos. Fique atentos

as datas.
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5. Das Avaliagdes

O aproveitamento em cada disciplina serd avaliado por meio de
prova(s), trabalho(s) e/ou projeto(s). As avaliacGes e as demais atividades
formativas, no ambito do ensino da graduag¢dao, acontecerdao em dois
momentos distintos: AV1 e AV2, tedrica e/ou pratica quando se fizer
necessario, cada uma com valor maximo de 10 pontos. Para ser aprovado
em qualquer disciplina & necessario que o aluno obtenha, no minimo, a
média final 7,0 (sete) pontos, além da frequéncia minima obrigatdria de 75%
(setenta e cinco por cento). E de responsabilidade do aluno acompanhar
suas notas e faltas junto a secretaria.

Podera realizar a avaliacdo compensatdria — Exame Final (AV3) o aluno
com média abaixo de7,0 pontos mas que obteve o minimo de 4,0 pontos na
média.

Se o aluno obtiver nota abaixo de 4,0 pontos perdera o direito de
realizar a AV3, sendo automaticamente reprovado.

A AV3 (prova Final) deverad ser solicitada formalmente a secretaria da
faculdade na data prevista.

No caso de auséncia na data oficial da avaliacdao, com justificativa
protocolada e aprovada pelo Colegiado, o aluno podera solicitar prova
substitutiva mediante pagamento de taxa administrativa.

matricula.financeiro@ipessp.edu.br

OBS: As datas das avaliacBes deverao ser acompamhadas pelo

calendario académico

6. Da Frequéncia

E exigida a frequéncia minima de 75% em cada disciplina do curso,


mailto:matricula.financeiro@ipessp.edu.br
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estipulada pela LDB n? 9394/96. A anotacdo de presenca € feita
exclusivamente por lista de presenca em sala de aula ou gerada pelo sistema

em aulas online.

7. Da Reprovagao
E considerado reprovado, em cada disciplina, o discente que n3o
atender simultaneamente aos critérios de nota e frequéncia.

O aluno que for reprovado por frequéncia na disciplina tera o direito

de refazé-lo quando ela for ofertada novamente na condicdao de
Dependéncia -DP, desde que pague uma taxa administrativa.

O aluno so podera cursar no maximo 03 tres disciplinas em carater de
dependéncia.

8. Da Coordenagao do Curso

A coordenacdo do curso é o elo entre o aluno, os professores, a
coordenacdo pedagdgica geral e a Diretoria a fim de ajustar, facilitar e gerir
todos o0s procedimentos técnicos e administrativos para o pleno
funcionamento do curso.

O coordenador esta preparado para orientar o aluno no
desenvolvimento de sua vida académica, acompanhar o trabalho docente e
o cumprimento dos planos de ensino. O contato com o coordenador do

curso pode ser feito pelo endereco de e-mail.

9. Da Secretaria Académica

E o setor responsavel pela guarda da documentacdo dos alunos.
Também é responsavel por atender o aluno nas questdes académicas de
registro, documentacdo e requerimentos que se referem a solicitacao de

documentos.
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MATRICULA: Com todos os procedimentos de ingresso realizados e
aprovados, vocé ja € aluno regularmente matriculado no IPESSP e possui um
contrato de prestacdo de servigos educacionais.

CANCELAMENTO: Caso, por algum motivo, necessite cancelar sua matricula,
devera protocolar formalmente seu pedido de cancelamento na central do

aluno: cancelamento.trancamento@ipessp.edu.br

REQUERIMENTOS E SOLICITACOES: Para solicitar qualquer requerimento, o
aluno deve entrar em contato com a secretaria académica do IPESSP pelos
canais ou retirar pelo sistema académico:

atendimentol@ipessp.edu.br

atendimento2 @ipessp.edu.br

atendimento3@ipessp.edu.br

atendimento4@ipessp.edu.br

pedagogico@ipessp.edu.br

WhatsApp: (11) 99773 8431

TRANCAMENTO: E concedido o trancamento de matricula para o efeito de,
interrompidos temporariamente os estudos, manter a vinculacdo do aluno a
Instituicdo. O trancamento ocorre por tempo expressamente estipulado no
ato, ndo podendo ser superior a 04 (quatro) periodos letivos, e esta
condicionado ao andamento da turma no momento do retorno, assim como
atualizacao da matriz pedagdgica.

cancelamento.trancamento@ipessp.edu.br

DIPLOMA/ COLACAO DE GRAU:
A Colacdo de Grau o ato oficial pelo qual é outorgado o grau correspondente

ao curso concluido pelo aluno na Instituicao, realizado em sessao solene e
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publica, em dia e horario previamente fixados pela Secretaria Académica.
A Colacdo de Grau é requisito obrigatorio para a expedicao do diploma.
Somente poderdo requerer participacao na solenidade de Colacdo de Grau
os estudantes que tenham entregue toda documentacao solicitada pela
secretaria e integralizado o curriculo do curso, conforme previsto no
Regimento Geral desta instituicao.
Entende-se por integralizacao do curso a conclusao e aprovacdo de todos os
componentes curriculares relacionados abaixo, e condicdo regular em
relacdo ao Exame Nacional de Desempenho do Estudante (Enade):
Conteudos curriculares (disciplinas) presenciais e EAD;
Atividades complementares;
Estdgios supervisionados (quando obrigatdrio no curso)
Trabalho de conclusdo de curso (quando obrigatério no curso)
Apds a colacdo de grau, o diploma sera expedido, enviado para uma
Universidade Registradora e pode ser retirado apds 120 dias da data prevista
em calendario académico para a Formatura Oficial.
N3ao é permitido a Colacdo de Grau simbdlica, para alunos que ndo
integralizaram o curso.

10. Dos Direitos e Deveres dos Alunos
Sdo direitos e deveres dos alunos:
| - frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima
diligéncia no seu aproveitamento;
Il - utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela IPESSP;
Il - recorrer de decisdes dos érgaos deliberativos ou executivos;
IV - observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se dentro e fora da
IPESSP, de acordo com principios éticos condizentes; e

V - zelar pelo patriménio da IPESSP.
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11. Da Licenga Maternidade

Por Lei, é facultada a estudante gestante, pelo periodo de 90 dias, a
auséncia justificada as aulas. No entanto, permanece a obrigatoriedade de
realizacdo de provas, apresentacdo de trabalhos em datas especiais, bem
como a realizacdao de matricula. A aluna podera requerer abono de faltas
desde que junte ao requerimento atestado médico que comprove que se
encontra no 82 (OITAVO) més de gestacdo, impreterivelmente.

pedagogico@ipessp.edu.br

12. Do financeiro

O seu curso tem um valor fixo integral que é parcelado em meses
seguindo o acordado em contrato de prestacao de servicos educacionais.
Figue atento aos vencimentos.

Duvidas, solicitacdes e mais informacdes referentes a boletos,
pagamento, negociacdao de mensalidades atrasadas, dentre outros, favor
contactar:

financeiro@ipessp.edu.br

administrativo@ipessp.edu.br

cobranca@ipessp.edu.br

matricula.financeiro@ipessp.edu.br

WhatsApp: (11) 99839 3640

13. Das Plataformas de Acesso
Em caso de aulas sinconas utilizamos a plataforma Microsoft Teams

nos cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo e a Plataforma Zoom para os


mailto:pedagogico@ipessp.edu.br
mailto:financeiro@ipessp.edu.br
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cursos de Atualizacdo e Capacitacdo. E através dessas plataformas que vocé
ira assistir as aulas on-line e ao vivo.

As credenciais de acesso ao Microsoft Teams sdo enviadas pela
secretaria e sdo um e-mail institucional (conta corporativa ou de estudante)

e a senha.

Passo a passo:

1. Fazer o download do aplicativo para computador ou celular:

e Link para download do aplicativo para computador:

https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app

e Acessar a APP Store ou PLAY Store e fazer o download do
aplicativo Microsoft TEAMS.

2. Acessar o Aplicativo com o e-mail Institucional:

Melhor correspondéncia

* Microsoft Teams L]
Aplicativo

Pesquisar na Web

Microsoft Teams

L teams - Ver resultados da Web > Aplicativo

| Videos (1+)

=1 Abrir

o Disponivel

5 Novo chat

& Configuragtes
B sair

5 Encerrar

pel teams| O o . e ] m e



https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app

@IPESSP

B® Microsoft

Bem-vindo ao Microsoft Teams!

Colabore com seus colegas de trabalho ou coordene seus grupos sociais em um aplicativo.

Obter o Microsoft Teams para a sua pequena empresa

B= Microsoft

Entrar

raxxxxxx@fipessp.edu.br

N&o tem uma conta? Crie umal!

N&o consegue acessar sua conta?

Q} Opcdes de entrada

Termos de uso  Privacidade e cookies




@iBEssp

B Microsoft
< aluno7ano@escoladirecionar.com.br

Insira a senha

9

Esqueci minha senha

Termos de uso  Privacidade e cookies

Continuar conectado a todos os aplicativos

O Windows lembrara da sua conta e o conectara automaticamente aos aplicativos e
sites neste dispositivo. Talvez seja necessario permitir que sua organizacao gerencie
algumas configuragdes no dispositivo.

I:l Permitir que minha organizacido gerencie meu dispositivo

N3o, entrar somente neste aplicativo




@IPESSP

3. Ingressar na aula através do Calendario

[ colendirio
I Haje

Abril 2021

Aula - Turma ) S
Professor

o No caso dos cursos que utilizam o Zoom para o acesso as aulas, o
link da aula sera disponibilizado no grupo de WhatsApp da sua turma
em torno de 15 minutos antes da aula.

Caso vocé ndo receba ou tenha problemas para assistir as aulas, favor
contatar a nosso departamento de Tecnologia de Informacdo no WhatsApp
da IPESSP (11) 96856-6862.

Em apoio aos cursos temos uma Plataforma de Contelddo. La serao

disponibilizadas as disciplinas na modalidade EAD.

e Acesso a plataforma: www.ipesspvirtual.com.br | Seu acesso de

usuario serd com o nome de usuario do e-mail cadastrado conosco
(sem o dominio). Exemplo: se o seu e-mail é aluno2020@gmail.com.br,

seu usuario sera aluno2020.

e Sua senha para acesso sera “mudarl23” que devera ser modificada

obrigatoriamente no primeiro acesso. Caso vocé tenha problemas

com o acesso favor contatar a Melissa ou Geovane (11) 96856-6862.

e Sistema KAITS - Portal do aluno: Por esse sistema vocé terd acesso ao
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seu cadastro de aluno e ao boleto bancario. Vocé receberd em seu e-

mail cadastrado o usuario e senha para acessar sua area de aluno, com

todas as instrucdes acessando em www.kaits.com.br | Em caso de

duvidas favor contatar: pedagogico@ipessp.edu.br ou no WhatsApp

(11) 99773 8431.

14. Do Acesso ao Wifi

1. Selecione a rede HOTSPOT IPESSP:

% IPESSP - ADM

= HOTSPOT IPESSP

s 2G LELUGO

= CLARO 2G0884E0

Espinozza 2.4
L]

de Rede e Inte

Modo avido Hotspot movel

2. Insira as credenciais para login sendo:

e Usuario: RA999999

*(Usudrio composto por RA seguido pela matricula do aluno composta por 06
digitos)

e Senha: R@999999


http://www.kaits.com.br/
mailto:%20pedagogico@ipessp.edu.br
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*(Senha composta de R@ seguido pela matricula do aluno composta por 06

digitos)

Eu tenho um voucher

Insira o cédigo do voucher

CONECTAR

Acesso de convidado

ra999998

XYY YYYIYY

CONECTAR

15. Do IPESSP Virtual

Plataforma de Contetido - IPESSP Virtual

Para os alunos que estdo matriculados nos cursos Semipresenciais ou
que possuem DISCIPLINAS de cursos no formato EAD, esta é a plataforma
de aulas ou AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Aqui vocé encontra todo o conteudo das aulas como: videoaulas,
apresentacdes em PowerPoint, PDFs, artigos e as atividades propostas,
como estudos dirigidos, atividades de fixacdo, entre outros.

Para acessar o AVA é necessario digitar o endereco eletrénico

http://ipesspvirtual.com.br no navegador de sua preferéncia e sera exibida

a pagina de acesso, como mostra a figura:


http://ipesspvirtual.com.br/

Faculdade
S¢/IPESSP
IPESSP @ FIPESSP @ portugues -Brasil (ptbr) ~

/-5

E—

-~ Insttuto de Pesauisa e Educagao Faculdade Integrada de Educagdo
YV om Sadide de Sao Pauio em Saide de Sao Paulo
7

ACESSAR

OJLembrar usuério Esqueceu 0 seu usudrio ou

senha?
| '|| O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador

e |dentificagdo de Usudrio: seu usuario sera o e-mail cadastrado

conosco (sem o dominio e sem @).

Exemplo: se o seu e-mail é aluno2020@gmail.com.br, seu usudrio ser3
aluno2020

e Senha: sua senha para acesso serd mudarl23 que deverd ser

modificada_obrigatoriamente no primeiro acesso, conforme figura

abaixo.

@8 WModar 2 senba x4+ [-] - =] x
< C A Nioseguro | ipesspvirtual.com.br/login/change_password.php - a n @
= @QIPESSP  |nicio Painel Cursos @ Meus cursos = @ Aluno IPESSP

@ Painel

Aluno IPESSP ey

ainel / Preferém Contade usudrio / Mudar asenh
= EAD-FC1
Vocé tem que mudar a senha antes de continuar x
= EAD-FC2
& eADrca Mudar a senha
Identificacio de ususrio reste
Senha atual o

SALVAR MUDANCAS

Caso vocé tenha problemas com o acesso favor contatar a Melissa ou

Geovane (11) 96856-6862.
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Depois de acessar a plataforma vocé estara na pagina inicial do AVA,

com os cursos ofertados no centro da tela e o menu lateral esquerdo com

um pequeno painel de controle. Conforme figura abaixo.

x + o - o8 x
¢« C A Nioseguro | ipessprirtualcombr/my a * @ :
= @l.P‘E_'SSP Iniclo  Painel Cursos 7@ Meus cursos ~ Q@ A& ® AunolPEssp

@ Painel

# Pginainidial dosite Aluno lPESSP

B calendsrio

) Arquivos privados

PERSONALIZAR ESTA PAGINA
7 Meuscursos

™ EADFC1

& EADFC2

4 usuarios online (ultimos 5 minutos|
= EADFCS Y EM ANDAMENTO ~ 12 NOME DO CURSO ~ 5 CARTAO ~

Aluno IPESSP ®
Manoella Volpi malunoIPESSP @
Letticia Portode Limae Silva EAD P
Nayara Renata Ribeiro Capacitao »
. Fundar ™ 2FarmaciaClinicaer ™ 3FarméciaClinica ;
1. Fundamentos da 2 Farmacia Clinicaem armécia Clinicaem - i =
Farmacologia Clinica e Reumatologia, Cardiologia,
Sez Ter Quwa Qui Sex  Séb Dom
1 2 4
0% complet 05 completo 0% complet

Visualizagao da disciplina:

Utilizando a rolagem da pagina vocé tera acesso a todas as aulas da

disciplina. No painel lateral também existe a possibilidade de acesso.

entosda Farm: X 4 e - o6 X
<« C A Nioseguro | ipesspyirtual.com.br/course/view phplid=121 a %« @ :

= @!QESSP Inicio  Painel Cursos @ Meuscursos ~ Q@ & @ AunolPESSP

= EAD-FC1

ry— 1. Fundamentos da Farmacologia Clinica e Toxicologia

U Emblemss Painel / Meus cursos / EAD-FC-1

& Competéndas

BB Notas Curso de Farmaécia Clinica - IPESSP

Ol to dos e Januério e os ajudarei neste caminho. N3o se esquecam

O Farmacodinamica - Aula
I

O Farmacocinética- Aula Il

O interacdes
Medicamentosas - Aula

3 Introducaoa Toxicologia
AulaV
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Com essas instrucdes basicas ja é possivel iniciar seus estudos!
Caso ainda tenha alguma duvida sobre o acesso aos cursos favor

contatar a Melissa ou Geovane (11) 96856-6862.

16. Dos Laboratérios e Clinicas

O IPESSP conta com Laboratdrios de praticas académicas e Clinicas
cujo objetivo é de desenvolver a capacidade de articular conhecimentos
tedricos e praticos, indispensaveis para a insercdo qualificada no mundo do
trabalho. Os alunos s6 poderdo assistir aulas praticas laboratoriais se

estiverem em uso Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs).

17. Dos Demais Setores Importantes

MARKETING:

Responsavel pela captacao e retencao de alunos.

. Julio Zanella: marketing@ipessp.edu.br
. Vina Ferraz: vina@ipessp.edu.br

= WhatsApp: (11) 9769 22127

APQOIO:

Responsavel pelo apoio a coordenacao, aulas on-line, plataforma e
recepcao aos alunos, registro de reclamacdes e orientacdes para que vocé
obtenha a melhor solucao.

. ti@ipessp.edu.br

. WhatsApp: (11) 96856 6862


mailto:marketing@ipessp.edu.br
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COORDENACAO PEDAGOGICA:

Responsavel por garantir o bom funcionamento dos cursos. Atua
principalmente no acompanhamento do processo de aprendizagem e

qualidade académica.

= coodenadora.pedagogica@ipessp.edu.br

. WhatsApp: (11) 91618 6080

Conte sempre conosco!

A Direcao


mailto:coodenadora.pedagogica@ipessp.edu.br

